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PT. Maxindo Mitra Solusi 

CONFIDENTIAL 

 
A. Data Diri 

Nama Lengkap :  Nama Panggilan : 

Jenis Kelamin : L/ P (*coret yang tidak perlu) Agama :  

Alamat KTP :  

Alamat Saat Ini :  

Posisi yang dilamar :  Pengalaman di bidang sejenis :        tahun 

Pendidikan Terakhir :                                                                     Jurusan : 

Tempat, Tanggal Lahir :  Email : 

Status Perkawinan : Menikah/ Belum Menikah/ Cerai *(coret yang tidak perlu) 

No. KTP :  IG/Facebook/Twitter : 

Telp. Rumah :  No. HP : 

No. SIM : SIM C :                    SIM A : 

 
B. Riwayat Pekerjaan 

No Nama Perusahaan 
Bidang 
Usaha 

Jabatan 
Deskripsi 
Pekerjaan 

Periode 
Kerja 

Alasan 
Keluar 

Gaji 
Terakhir 

1 

       

2 

       

3 

       

4 

       

5 

       

 
 
C. Referensi (Atasan kerja  sebelumnya)  

Nama Alamat Telepon Jabatan 
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PT. Maxindo Mitra Solusi 

CONFIDENTIAL 

 
D. Susunan Keluarga (termasuk pelamar) 

Hubungan Nama Usia Pekerjaan Pendidikan Alamat 
Ayah      

Ibu      

Kakak/Adik      

Kakak/Adik      

Kakak/Adik      

Kakak/Adik      

Suami/Istri      

Anak 1      

Anak 2      

Anak 3      

 
E. Pendidikan Formal 

Tingkat Nama Sekolah Tempat/Kota Jurusan 
Tahun 

Dari Sampai 

SD           

SLTP           

SLTA           

AKAD/UNIV           

 
F. Kursus/Pelatihan yang pernah diikuti 

Bidang/Jenis Lembaga Tempat/Kota Lama Kursus Tahun Dibiayai 
Oleh 

      

      

      

      

 
G. Pengetahuan Bahasa (Isi dengan: Baik, Cukup, Kurang) 

Bahasa Mendengar Membaca Berbicara Menulis 
     

     

     

 
H. Aplikasi/Program Komputer yang anda kuasai (beri tanda checklist) 

Aplikasi/ Program Komputer Baik Cukup Kurang 
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PT. Maxindo Mitra Solusi 

CONFIDENTIAL 

 
I. Minat dan Konsep Pribadi  
1. Mengapa Anda ingin bekerja di Perusahaan kami? 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

2. Apa yang Anda ketahui mengenai Perusahaan kami? 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

3. Berapa nominal gaji minimal yang Anda inginkan? Negotiable? Ya / Tidak (coret salah satu) 
……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

4. Sebutkan fasilitas kerja yang diinginkan selain gaji? 
……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

5. Bagaimana cara Anda untuk menunjukkan dedikasi terhadap perusahaan kami?  
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

6. Jelaskan pengetahuan anda mengenai uraian tugas/pekerjaan dari jabatan yang Anda lamar? 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

7. Sebutkan beberapa kriteria kenyamanan dalam bekerja menurut Anda? 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

8. Uraikan kelebihan dan kekurangan Anda menurut Anda secara singkat? 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

9. Lingkungan kerja seperti apa yang Anda harapkan ? 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 
 
 
Tuliskan riwayat penyakit yang pernah Anda derita ____________________________________________________________ 
Adakah kenalan Anda yang bekerja di perusahaan kami? Ya / Tidak (coret salah satu)  
Jika ada sebutkan namanya ___________________________ dan hubungan sebagai________________________________ 
Darimana Anda mengetahui lowongan pekerjaan yang ada di perusahaan kami?  
Apakah Anda bersedia dipanggil pada waktu di luar jam kerja? Ya / Tidak (coret salah satu) 
Apakah Anda bersedia bekerja lembur? Ya / Tidak 
Apakah Anda bersedia ditempatkan di seluruh kantor cabang PT. Maxindo Mitra Solusi ? Ya / Tidak 
Kapan Anda siap untuk mulai bekerja?  
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PT. Maxindo Mitra Solusi 

CONFIDENTIAL 

 
 
 
Dengan ini saya menyatakan bahwa semua informasi yang saya berikan adalah benar dan dapat dipertanggung jawabkan secara hukum dan 
perusahaan diperbolehkan mencari informasi yang berkaitan dengan diri saya baik melalui media tertentu atau referensi rekan. 
 
 
 
 
Nama & Tanda Tangan Pelamar 
 
Jakarta, …………………........ 
 
 
 
 
 
(_________________________) 
 
   
  
  
 
 
                    
 
 
                     
 
   

HASIL SCREENING USER  
 

     

 

  
    OKE 

Dijadwalkan wawancara pada : 
 

 

  
 
 

Tgl & Jam :________________ 
   

 
 

 
   TDK OKE     

 


